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Gorevin/isin Kisa Tanim
GENEL BILGILER
Fakiiltenin Bologna Esgiidiim, Personel, Mezunlar Koordinasyonu ve Idari-Mali faaliyetlerini kanunlar gercevesinde planlar ve
uygular.

Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar

v Her yariyil baginda ders dagilimlarinin programlar bazinda diizenli yapilmasini saglar.

Fakiiltedeki ders programlarmim boliimler bazinda zamaninda yapilmasimi saglar.

Giiz ve bahar yariyillarinda agilan tim derslerin ders programlarini hazirlar, ders kontenjanlarini, dersliklerini, sinav

tarihlerini ve 6gretim elemanini sisteme girer.

v Giiz ve bahar yariyillarinda agilan ve kapanan dersleri giinceller.

Ogrenci klinik uygulama dersleri ile ilgili duyurular1 ve gerekli yazismalari yapar.

v Ogretim elemani ders gorevlendirme ve degisikligi konularinda 6n degerlendirme yapar, goriis bildirir, ilgi is akisin
saglar ve denetler.

v Fakiiltenin Bologna Esglidiim siirecini organize eder, yiiriitiir ve kontrol eder.

v Fakiiltenin Klinik Bilimler Béliimiiniin ve altindaki Anabilim Dallarinin faaliyetlerine iliskin y1llik Faaliyet
Raporlarini takip eder.

v' I¢ paydas ve dis paydas degerlendirme anketlerini organize eder, yiiriitiir ve kontrol eder.

v Fakiltede mezun iligkilerini yiiriitiir. Mezun takibi ve mezunlarla isbirligi icinde olunmasinin saglanmasini ve takibini

yapar.

Yillik akademik takvimi diizenler.

Caligsma odalari, derslikler ve labaratuvarlarla ilgili ihtiyaglarin belirlenmesi, hazirliklarin gézden gegirilmesi ve

caligmalarin denetlenmesini saglar.

Ogrencilerin ders muafiyet isteklerini degerlendirir ve gerekli islemlerin yapilmasimi saglar.

Degisik nedenlerle ortaya ¢ikan ogrenci ders intibak islemlerinin yiritilmesini saglar.

Mazeret smav isteklerini degerlendirir ve sonuglandirilmasini saglar.

Ogrencilerin kayit dondurma isteklerini degerlendirir ve sonuglandirilmasimi saglar.

Yatay gecis, dikey gecis, yabanci uyruklu 6grenci vb. kabulii ile ilgili her tiirli ¢alismay1 ve takibini yapar ve

programlarin diizenlenmesini saglar.

Is saghg: ve giivenligi ile ilgili tedbirler alarak bu cergevede belirlenen kural ve talimatlara uyulmasini saglar.

Dogrudan temin ve ihale islemlerinde mal ve hizmet alimina iligkin siiregleri takip ve koordine eder.

v Akademik ve idari personel alimi, siire uzatma, izin, rapor, idari sorusturma gibi personel ve 6zlik islerinin
koordinasyonunu ve yiritialmesini saglar.

v’ Fakilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, ssmpozyum, seminer, yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinlikleri
organize eder.

v Her tirli burs islemi ile ilgilenir, ilgili komisyonun galismalarini denetler.
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Giidiimiinde ve Yetki Alaninda Bulunan Komisyonlar ve Temsilcilikler

Yatay Gegis, Muafiyet ve Intibak Komisyonu
Akademik Tesvik Basvuru ve Inceleme Komisyonu
Akademik Personel Gorev Siire Uzatim Komisyonu

Kariyer Merkezi ve Mezun Iliskileri Komisyonu
Burs, Basar1 Degerlendirme ve Odiil Komisyonu
Hizmet-Mal Alimlar1 Muayene ve Kabul Komisyonu
Birim Ders A¢ma —Ders Tanimlama ve Bologna Esgiidiim
Birim Risk Yd&netim-Degerlendirme ve Eylem Plan1 Ekibi
Bina Is Saglig Giivenligi

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimim1 okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhtt ederim. Prof. Dr. Tahir KAHRAMAN
- Dekan V.
Dog. Dr. Neslihan YILMAZ CIRAKOGU
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